KOZSZOLGALLAS sorszam: 86060

Intézményi iktatdszam: ZKH/1223-1/2024

ALLASPALYAZAT
ZALASZANTOI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
szocialis és igazgatasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Zalaszant6i Kozos Onkormdanyzati Hivatalhoz
tartoz6 kozségek (Zalaszantd, Varvolgy, Vindornyalak) rendeleteiben meghatarozott telepiilési
tdmogatasok, tovabba a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények hatosagi dontéseinek
el6készitése, az ligyekbe tartoz6 ellatasokrdl altalanos tigyfél-tajékoztatd, és iigyfélfogadasi
tevékenység, PTR, KENYSZI szakrendszerben jelentéseket rogzitése. Hatosagi igazolasok,
bizonyitvanyok kiallitdsa, hagyatéki eljarasok lefolytatdsa. Ellatja a feladatkorébe tartozd
tigyiratok iktatasat, ligyiratkezelését, irattarazasat. Adatszolgaltatast teljesit az dnkormanyzatok
részére az éves gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatdsardl. OSAP és KSH
adatszolgaltatasokat teljesit. Helyszini szemléket, kornyezettanulmanyt készit. A feladatkorhoz
tartozo statisztikdk, jelentések elkészitése. Ellatja az allatvédelmi hatésdgi és nyilvantartasi
tigyeket. Ellatja a kornyezetvédelmi hataskorbe tartozo feladatokat, adatszolgaltatasokat teljesit.
Vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatok, igazolasok ellatasa, kiadasa. Termé6foldek adasvételével
kapcsolatos Kkifiliggesztési eljarasok lefolytatdsa. Birtokvédelmi és vadkar tligyek. Hatésagi
felszolitadsok készitése. Cimnyilvantartasi ligyek, személyi adat- és lakcimnyilvantartassal
kapcsolatos tigyek elvégzése. Kozremilikodik a valasztasi eljarasok lebonyolitasaban. Elvégez
minden olyan tovabbi feladatot amivel a jegyz6 vagy a polgarmester megbizza.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézé

Betoltend6  allds munkakoérének  szakteriilete  (munkakércsaldad):  Hatoésagi
jogalkalmazasi,Ugyviteli

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6étartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Zalaszanté
A munkavégzés pontos helye: 8353 Zalaszantd F6 utca 50.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): 3 hdnap proébaidé vallalasa kotelezo.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, érettségi

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1

Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasban szerzett tobb éves tapasztalat

- Asp szakrendszer ismerete és hasznalata

- fels6foku végzettség

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelentd személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytittm{ikddés (alap)
- Feladatteljesités iranti elkotelezettség (ligyfélszolgalati)
- Munkabiras (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.18. 00:00

Palyazat benyudjtiasanak mddja: Személyesen vagy postai dGton a Zalaszantéi Kozos
Onkormanyzati Hivatal cimére: 8353 Zalaszanté F& utca 50. vagy emailben a
jegyzo@zalaszantopm.t-online.hu cimre

A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett palyazatok formai és tartalmi megvizsgalasat
kovetben a palyazok személyes meghallgatason vesznek részt. A nyertes palyazo személyérol a
polgarmesterek egyetértésével a jegyz6 dont. A palyazat kiirdja fenntartja maganak a jogot, hogy
a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.30. 00:00
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.11.04.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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